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Istruzione

REGOLAMENTO INTERNO SULLA GESTIONE DEGLI INVENTARI  DEI BENI MOBILI DI
PROPRIETA’ DELL'ISTITUZIONE SCOLASTICA (di cui all  art. 29 comma 3 del D.A. 7753/2018)

Approvato con delibera del Consiglio d’Istituto n.75 nella seduta del 20 giugno 2019
CAPO | - PREMESSA
Art. 1 - Oggetto

Il presente Regolamento previsto dall'art. 29 con8ndel D.A. 7753/2018 (regolamento recante istmizigenerali

sulla gestione amministrativo contabile delle igtibni scolastiche ai sensi art. 1 comma 143 let@e/2005, cd.
Regolamento di contabilita) e recepito con D.A77A53 del 28/12/2018 dall'Assessorato alla Istrugienformazione
professionale della Regione Siciliana ha per ogdettprocedure di registrazione inventariale, lecpdure di tenuta
degli inventari, la gestione dei beni mobili traenitonsegnatario e subconsegnatario, cosi comesfgedall’'art. 29

all'art. 37 del regolamento di contabilita. Il peese Regolamento disciplina, altresi, le procediurico e scarico dei
beni, nonché le modalita di ricognizione e di nitakione dei beni, e le modalita per la gestioriebdai non soggetti
ad iscrizione negli inventari. Per quanto previdadi'art. 38 del D.A. 7753/2018, avente ad oggétteo temporaneo e
precario dell'edificio scolastico, nel presentealegnento vengono indicate le modalita in esecuzaweile disposizioni

in essi contenute.

BENI MOBILI
Art. 2 - Quadro normativo

A seguito dell'acquisizione della personalita glica e dellautonomia amministrativa — in virtu ldeprevisioni
dell'articolo 21 della legge 15 marzo 1997, n. &%ell'articolo 2 del D.P.R. 18 giugno 1998, n. 238lle Istituzioni
scolastiche statali & riconosciuta la capacitasdere titolari di diritti reali su beni immobiliraobili. La disciplina per
la gestione dei beni & prevista dal regolamentoodiabilita delle Istituzioni Scolastiche, concerigele «Istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabilfedistituzioni scolastiche statali di ogni ordieegrado operanti nel
territorio della Regione Siciliana D.A. n. 7753 @8/12/2018 (d’ora innanzi regolamento di cont&djliin particolare,
per quanto attiene agli aspetti piu strettamentgadsli nonché qui di maggiore interesse, assutievoi centrale il
Titolo 11l del regolamento di contabilita (articd©-39) che detta, tra le altre, le disposizionimateria di tenuta degli
inventari. Precisamente l'articolo 31 comma 9,rdgblamento di contabilita, statuisce che con caaeuinquennale si
provveda alla ricognizione dei beni e con cadehzeeao ogni dieci anni si provveda al rinnovo déglientari e alla
rivalutazione dei beni posseduti. Le operazioniridognizione quinquennali del patrimonio dell'lstib sono state
effettuate rendicontate e successivamente appral&atesvisori dei conti in sede di Consuntivo 201L27/04/2015.
Pertanto, considerato che il regolamento di colitabvigente prevede la cadenza almeno quinquenadie
ricognizione e cadenza almeno decennale al rindevdeni presenti in inventario e alla loro rivalzibne (art. 10 31
del D.A. n. 7753 del 28/12/2018), le successivelsnae sono il 31/12/2019 e di seguito il 31/12/282bsi di seguito.

Art. 3 - Considerazioni generali sui beni

Il patrimonio posseduto, naturalmente oggetto meba della gestione di operazioni attive e passivegestinato al
perseguimento ed al soddisfacimento dell'interpsblico la cui cura € affidata dall'ordinamentella fattispecie di
cui trattasi, all'lstituzione scolastica statalele puo sintetizzarsi nell'erogazione di servitiatlici e formativi alla
popolazione in eta scolastica. In questa prospett®s evidente l'importanza della regolare tenutdeB'attento
aggiornamento della contabilita dei beni patrimbriaai fini di una corretta e puntuale rendicomvaz, nonché di
un'efficace tutela dei beni medesimi — costituendietta contabilita uno strumento, oltre che obbtigat

funzionalmente indispensabile alla realizzazionesdevizi di interesse pubblico.
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Art. 4 - Finalita

Le norme del presente Regolamento sono finalizalte costruzione di un sistema di registrazionieimariali e
contabili ed alla attuazione di un sistema dilatizioni di responsabilita e di controlli che si gono i seguenti fini:

a. la corretta iscrizione dei beni in distinti iméari;
b. il costante controllo della consistenza delipainio, mediante il Consegnatario e Subconsegatari

c. la vigilanza sulle modalita di utilizzazione,stodia e conservazione dei beni facenti parte daimonio; d. la
redazione di un Conto del Patrimonio (Conto Conisordrt. 22 del regolamento)

e. la costruzione di un sistema di flussi informagjestiti con appositi pacchetti gestionali, saftes di inventario e
magazzino, conformi alla modulistica ministeriale.

CAPO Il — CARICO INVENTARIALE
Art. 5 - Beni inventariabili e inventariazione
A norma degli articoli 31 e 32 del regolamento ai@bilita, i beni posseduti devono essere isénittlistinti inventari.

I beni mobili sono oggetto di inventariazione nebmento in cui entrano a far parte del patrimonitiadscuola a
seguito di acquisto, donazione o altro e sono aggktcancellazione dall'inventario nel momentacin cessano di far
parte del patrimonio dell’lstituto per vendita, ghstruzione, per perdita, per cessione. In padiep gli inventari da
tenere, secondo il regolamento di contabilita, att.comma 1, sempreché, ovviamente, ne ricorrapeesupposti
fattuali, sono:

Registro dei beni mobilil comma 2 dell'articolo 31 prescrive che i bemabili si iscrivano, in ordine cronologico, con
numerazione progressiva e ininterrotta, data dceae con l'indicazione di tutti gli elementi idare qualificarne la
provenienza, l'ubicazione, la quantita o il numéocstato di conservazione, il valore e I'eventuaedita, la categoria.
I comma 3 del richiamato articolo 31, statuisce ayni oggetto sia contrassegnato con il humergrpssivo di
iscrizione nell'inventario;

Registro dei beni immobilin relazione ai beni Immobili si evidenzia chdl'apposito registro devono essere annotati,
il titolo di provenienza, tutti i dati catastali,vialore e I'eventuale rendita annua, I'eventuaistenza di diritti a favore
di terzi, la destinazione d’uso e I'utilizzo atteal

Registro dei beni di valore storico-artistiaelativamente ai beni di valore storico-artisti@onecessaria una corretta
conservazione dei documenti che attestano I'aveesiina del valore nonché ogni altro elemento rezgesal fine di
una puntuale identificazione delle caratteristidbEbene in ordine alla sua specifica qualificagion

Regqistro dei beni_mobili ed immobili appartenentisaggetti terzi relativamente ai beni mobili ed immobili
appartenenti a soggetti terzi, pubblici o privatgncessi a qualsiasi titolo alla Istituzione Scidas € prevista
l'iscrizione in appositi e separati inventari, dindicazione della denominazione del soggetto eslente, del titolo di
concessione e delle disposizioni impartite dai sttijgoncedenti.

Registro dei libri e materiale bibliograficper quanto attiene all'inventario dei libri e dehteriale bibliografico (come
gia accennato, registro dei beni della Il categpsianno seguite le stesse modalita di tenuta geer gli altri beni
mobili.

Registro valori mobiliarii valori mobiliari sono registrati specificanda fipologia, il valore, I'emittente e la scadenza
del titolo.
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Registro dei veicoli e natantvengono iscritti nel registro gli automezzi, iliveli, i natanti e i beni mobili iscritti nei
pubblici registri nonché altri mezzi idonei allatomozione e al trasporto, specificando la tipolpiji@alore, I'impiego
ed ogni elemento utile ai fini distintivi del bene.

Per la classificazione inventariale e dei beni doliesi fa riferimento alle categorie, secondo lispdsizioni del
regolamento emanato con D.P.R. n. 254/2002, artc.1® integrato dalla C.M. del 01/12/2011, n. 89aM. 2233 del
2/4/2012 recepite dalla Circolare dell'AssessoRggionale n.17 del 06/10/2014, che per quanto rifpuke istituzioni
scolastiche, prevede le seguenti categorie:

categoria |: beni mobili costituenti la dotazionegll Uffici, beni mobili delle tipografie, laboratio officine, centri
meccanografici, elettronici con i relativi suppogtipertinenze non aventi carattere riservato; beoiili di ufficio
costituenti le dotazioni di ambulatori di qualsitpb;

categoria ll: libri e pubblicazioni sia ufficialissnon ufficiali;

categoria Ill: materiale scientifico, di laboratmrihardware, oggetti di valore, metalli preziogrusmenti musicali,
attrezzature tecniche e didattiche nonché attremzatnitarie diagnostiche e terapeutiche;

categoria IV: beni immateriali (brevetti, marcloftsvare proprietario, ecc.);
categoria V: mezzi di trasporto (automezzi, natasdi.).

Dal punto di vista pratico, le indicate categorémo registrate su un solo inventario (con ecceziwila categoria Il
che costituisce, in realta, un inventario a sétetapur mantenendo la denominazione gia esistesmterggioni di
continuitd), secondo un'unica numerazione prograssininterrotta.

Inoltre, in relazione alla tipologia di beni, corgé accennato si potrebbe rendere necessaria Ugatein ulteriori
registri interni ai locali in cui sono presentiém, a titolo esemplificativo ma non esaustivagetistro di laboratorio in
cui avviene la registrazione di altri 0 maggiomknti nonché l'implementazione di scritture suasil o ausiliarie,
afferenti i beni in esso presenti.

Cosi, per i beni mobili registrati, oltre all'iszione in inventario e pure in assenza di puntghlukzioni regolamentari,
vanno tenute, per esigenze amministrative e gestj@pposite scritture sussidiarie.

Il presente regolamento oltre agli inventari sogtati, prevede ulteriori registri di seguito ripeti:

a) registro dei libri in entrata biblioteca scoieat

b) registro dei prestiti libri agli alunni

c) registro di servizio (monitoraggio PC - LIM astpanti)

Gli inventari sono tenuti e curati dal direttorei dervizi generali ed amministrativi in qualita désponsabile
consegnatario, fatto salvo quanto previsto dall'86 del regolamento di contabilita per la custodé& materiale
didattico, tecnico e scientifico delle officine eeidlaboratori, affidato al personale docente indiidto quale
subconsegnatario.

Per la gestione dei beni da parte dei sub-consagraprevista la sottoscrizione da parte del cpnatario e dei sub-
consegnatari di scheda-elenco riepilogativa deii Ipeesenti e costituenti il laboratorio o gabinetoientifico e

modulistica per le eventuali segnalazioni di mattié intercorse nel periodo di gestione dell'inaaric

Nellinventariazione dei beni si adotta il critemdlI'universalita di mobili secondo la definiziodel C.C., art. 816 (e
considerata universalita di mobili la pluralita atise che appartengono alla stessa persona e haandestinazione
unitaria). Fa eccezione all'inventariazione di w@msalita, ove sia possibile effettuare una valotaziseparata dei
singoli beni, a titolo esemplificativo ma non egaus I'inventariazione di un intero laboratorio ghformatica, nel
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guale, per la non omogeneita dei beni costitupeti,non incorrere in particolari difficolta in cadbdiscarichi parziali
di beni, ad ogni bene viene assegnato un propmeeno.

Il valore inventariale dei beni attribuito all’attdell'iscrizione e per le varie categorie elencdtve essere cosi
determinato:

- prezzo di fattura, IVA compresa, per gli oggattquistati:

- prezzo di stima per quelli ricevuti in dono:

- prezzo di costo per quelli prodotti nei laborattell’Istituto.

Nel caso non sia possibile determinare il valodebdee, si procede ad una stima da parte di unaesitpcommissione,
come previsto dall'art 11 del presente regolamento.

Il consegnatario provvede, mediante il personalkliatio incaricato, all'applicazione dell'etichatinventariale sul
bene acquisito.

L'inventario generale dei beni mobili e quello déri contengono la registrazione dei fondamen&lkmenti
identificativi dei singoli beni patrimoniali secomdfordine temporale di acquisizione. Qualsiasii@zione in aumento
o diminuzione dei beni soggetti ad inventario éaata, in ordine cronologico, nell'inventario dieimento.

| beni inventariali possono essere utilizzati inghi diversi da quelli previsti dalla ordinaria loa@azione. Per luogo di
collocazione si intende lo spazio fisico internowdfabbricato. In tal caso i movimenti d'uso sa@megolamentati
dalle disposizioni di cui all'art. 15 del presengégolamento.

Art. 6 - Beni mobili non inventariabili

Non si iscrivono in inventario gli oggetti frag#i di facile consumo, aventi modesto valore, vatkre tutti i beni che
per l'uso continuo sono destinati ad esaurirsiterd@arsi rapidamente.

Questa tipologia di beni, spesso genericamenteatalicome facile consumo, € composta in buona angaimateriale
didattico e non, soggetto a rapida usura — di noretiéarco dell'esercizio finanziario nel qualesnbsono stati acquisiti
— e destinato ad esercitazioni o all'insegnamedaoo beni di facile consumo, altresi, gli oggettahcelleria e pulizia
nonché altri oggetti di modico valore utilizzati ajidianamente nell'attivita istituzionale come, eskmpio: timbri,
stampati, materiali minuti di laboratorio, cartuqmer stampanti, mouse, tastiere, portapenne, gestiope, spazzole,
tagliacarte, piccole taglierine, raccoglitori, e calcolatrici, supporti scrivibili o riscrivibil(quali, audiocassette,
videocassette, floppy, cd, dvd e simili), radioségitori, cuffie da laboratorio, etc; e comunquti i beni di modico
valore, indipendentemente dalla loro natura, fihtingite di € 200,00 iva inclusa, salvo che nonttagscano elementi
di una universalita di beni mobiliare avente valsoperiore al limite stabilito. Inoltre, pur dovendssere conservati
nei modi di uso o con le modalita previste dallf@uale regolamento interno, non si inventarianogama dell'articolo
31, comma 6 del regolamento di contabilita, i kahe ufficiali, le riviste e le altre pubblicazioperiodiche di qualsiasi
genere, nonché i libri destinati alle bibliotecheldsse, i libri dati in consultazione agli alupatlanti, vocabolari, libri
di narrativa ecc. Fanno eccezione alla mancataizigoe in inventario gli acquisti dei libri, per quali,
indipendentemente, dal valore, & prevista I'isongi in inventario alla categoria Il.

Le licenze d'uso, non vanno inventariate, né reggisttra i beni di facile consumo. Per tali licenziene adottato un
apposito registro ove riportare, in particolareseguenti dati: titolo del software, numero di lizare durata, data di
acquisto e prezzo corrisposto. Da non confondemel@mftware sono le raccolte e i prodotti multoliedi (ad esempio,
enciclopedie, corsi di lingua, ecc.) realizzatisspporto ottico 0 magnetico, acquistati in luogotdedizionali articoli
editoriali. Detto materiale & considerato allagtige di "materiale bibliografico" e deve essere magato, quindi, tra i
beni mobili della categoria Il. Pur non rinvenenus regolamento di contabilita specifiche dispasizisulla gestione
dei beni di “facile consumo” e per i beni di “usordvole” per i quali non esiste obbligo di iscrizéoin inventario, per
la loro natura di beni di facile deterioramento opdi valore modico, non appartenente ad una tsaligx di beni, si
e ritenuto, anche in applicazione dell'art.10 ceB@.L. 16/04/94 n. 297, per evidenti ragioni ecanche e gestionali,
opportuno adottare un idoneo sistema di scrittorezidei beni cd “sussidiari” in modo da poter espéeun efficace
monitoraggio sul loro uso appropriato e proporzionad effettuare una ponderata programmazione deglisti.
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CAPO Il - AGGIORNAMENTO E SCARICO INVENTARIALE
Art. 7 - Ricognizione dei beni

In base all'art. 31, c. 9 del regolamento di coiiitab si deve provvedere almeno ogni cinque affiiai @cognizione dei
beni posseduti e almeno ogni dieci anni alla ritedione dei beni e rinnovo degli inventari. Detpei@zioni, in quanto
improntate a criteri di trasparenza, vengono effgé da una apposita commissione nominata coroiivpdimento
formale del Dirigente Scolastico di cui all’art.lettera b) del presente regolamento.

Nel corso delle attivita ricognitive, che devonsare convenientemente formalizzate in appositialeda conservare
agli atti d'ufficio, la Commissione dovra rilevadérettamente e quindi segnalare al Consegnatamoatid separato
tutte le notizie concernenti lo stato d'uso deiibéormulando, eventualmente, proposte e suggetiniermerito ai

possibili interventi da operare. Le operazioni tigi&a devono risultare da apposito processo verHaleedigersi in
conformita dei modelli allegati alla circolare MIUR. 8910 del 2 dicembre 2011, modello PV/base im#&io

elettronico, che deve essere sottoscritto dagliftatervenuti.

Il processo verbale deve essere corredato in oglaz ciascun inventario, dei seguenti modelli:

* beni esistenti in uso, ivi compresi quelli rinuéne non assunti in carico appartenenti a tutteadtegorie di beni
esistenti in inventario (PV/1);

« eventuali beni mancanti, beni non piu utilizzabilposti fuori uso per cause tecniche o perchéletisda destinare
alla vendita o da cedere gratuitamente agli orgainisevisti; qualora tale procedura risultasseuttfrosa &€ consentito
l'invio di questi beni alla distruzione nel rispettielle vigenti disposizioni in materia ambientaleli smaltimento.
(PVI2)

Relativamente ai beni dei gabinetti, dei laboratiariCommissione dovra coinvolgere nelle attivigognitive anche i
docenti affidatari (sub consegnatari) a norma dell30 comma 3 del regolamento di contabilita. Cletape le
operazioni di ricognizione materiale dei beni esist si procede alle opportune sistemazioni calitab modo da
rendere coerente la situazione di fatto con laagitne di diritto. Tali sistemazioni che interessdutte le scritture
inerenti ai beni posseduti, devono esplicare levanioni e le giustificazioni poste a base dellffedenze emerse. Per
quel che attiene alla ricognizione materiale deiils®olta secondo le indicazioni sopra illustrggetranno verificarsi,
sostanzialmente, due fattispecie concrete:

1) i beni rinvenuti con la ricognizione corrispomdoesattamente a quelli risultanti dalle scrittcoatabili. In questo
caso, e sufficiente procedere allaggiornamentaelativi valori, oltre, eventualmente, dell'ubicaze e dello stato di
conservazione nonché, se del caso, della divetsgarée;

2) i beni rinvenuti, elencati nel modello PV/1 (sizione di fatto) non corrispondono con quelli ltesoti dalle scritture
contabili in essere (situazione di diritto). In gtieltima evenienza, nello svolgimento delle neaBsssistemazioni
contabili, occorre considerare che:

a) in caso di beni rinvenuti e non iscritti in iméario, verificata la legittimita del titolo giuricb, sara necessario
procedere alla loro assunzione in carico. |l valdeeattribuire ai predetti beni sara direttamergéedninato dalla
Commissione sulla base della documentazione eviemtage disponibile nonché delle istruzioni illusgaell'apposito
articolo 8 del presente regolamento;

b) in caso di mancato rinvenimento di beni regokamta iscritti in inventario, per furto o per causdorza maggiore il
Dirigente procedera, ai sensi dell'articolo 33 dmjolamento, con adozione del provvedimento diadiso, con
lindicazione dell'obbligo di reintegro a carico diventuali responsabili, ovvero l'avvenuto accedato
dell'inesistenza di cause di responsabilita amrizmiiva, con adeguata motivazione, e recante ggatb, a seconda
delle circostanze, copia della denuncia all'awiodi pubblica sicurezza per furto, documentazioimeaceventi
calamitosi, ecc., e la relazione del direttore svizi generali ed amministrativi in ordine allecostanze che hanno
determinato la sottrazione o la perdita del bene;
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c) in caso di errori materiali di scritturazionaufdicazioni, erronea attribuzione di categoriariidone di beni di facile
consumo, mancato aggiornamento dello scarico ddiregolarmente dismessi, ecc.), si dovra procedkeerelative
correzioni. Sulla base delle risultanze di cui sopara compilato il nuovo inventario dopo avertaftgo le operazioni
di aggiornamento dei valori.

L'effettuazione della ricognizione materiale deinheoltre che nel caso di rinnovazione degli inegntpotra essere
svolta nei seguenti casi:

- Scadenza del termine quinquennale dall’ultimagrdzione (art. 31 comm.9 del regolamento);

- Passaggio di consegne tra D.S.G.A. (art. 30 cédndmlla bozza di regolamento)

- Apposita iniziativa del Direttore (circolare 187008 n.26 RGS)

Art. 8 - Aggiornamento dei valori

Dopo aver completato le operazioni di ricognizienke eventuali sistemazioni contabili, la Commissi@vra cura di
procedere ad effettuare l'aggiornamento dei vadeii beni effettivamente esistenti, per la formaeiafei nuovi
inventari che si deve effettuare sempre al 1° gendel nuovo anno finanziario. | valori di tuttbieni mobili vanno
aggiornati, osservando il procedimento dellammuoeiato, secondo le aliquote annuali di ammortameptotate nella
sottostante tabella, da applicare alle diversddge di beni mobili sulla base delle indicazioarrite con la circolare
MIUR n. 8910 del 01/01/2011 e in analogia a quatisziplinato per i beni mobili di proprieta statakecondo le
indicazioni fornite con la circolare 26 gennaio Q0a. 4/RGS.

TIPOLOGIA BENI ALIQUOTA TIPOLOGIA BENI ALIQUOTA

Mezzi di trasporto stradali leggeri 20% ; Hardwab&sb ;

Mezzi di Trasporto Stradali pesanti ed automezaisawspecifico 10%; Equipaggiamento e vestiarih 20
Mezzi di trasporto aerei e marittimi 5%; Materi@ibliografico 5%

Macchinari 20% ; Strumenti musicali 20%

Mobili ed arredi per ufficio, per alloggi e pertmze, per locali ad uso specifico 10% Animali 20%
Impianti ed attrezzature 5% Opere dell'ingegnofensme prodotto 20%

Non devono essere sottoposti all'applicazione dério dellammortamento e all'aggiornamento daioxi i beni
acquisiti nel secondo semestre dellanno finanzidan cui avviene l'aggiornamento, dovendo esserentemuto
invariato il valore gia iscritto.

Il criterio dellammortamento, poi, non si appliale seguenti tipologie di beni:

« beni di valore storico-artistico e preziosi imgee;

 immobili; valori mobiliari e partecipazioni.

| beni di valore storico-artistico e i beni preZissgenere — da considerare alla stregua dei primianno valorizzati
con il criterio della valutazione in base a stirad €s.: dipinti, statue, stampe, disegni, incisigasi, arazzi, monete,
incunaboli, gioielli, ecc.) o, se del caso, secoihdalore intrinseco di mercato (oro, argento ty@greziose, ecc.).

Per i valori mobiliari, a carattere generale, sorda che, a norma dell'articolo 32, comma 2, dgblamento di
contabilita, gli stessi vanno iscritti "al prezzolibrsa del giorno precedente quello della comple o revisione
dell'inventario, se il prezzo ¢ inferiore al valor@minale, o al loro valore nominale, qualora &ézxo sia superiore, con
l'indicazione, in ogni caso, della rendita e dedilativa scadenza". Invece, i valori mobiliari noattati in borsa o nei
mercati ristretti vanno iscritti al valore nominalkevalore dei beni immobili, con I'eccezione direni edificabili, e dei
diritti reali di godimento sugli stessi va calcalain base al valore della rendita catastale ria#utsecondo il
procedimento per determinare la base imponibilénaidell'imposta comunale sugli immobili. | terieadificabili
invece sono soggetti a stima.
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Art. 9 - Redazione dei nuovi inventari e adempimemtconnessi

Al termine delle operazioni di ricognizione, ditsimiazione contabile e di aggiornamento dei valeii lokni, va
compilato in modo coerente il nuovo inventario, @gho, tutti i nuovi inventari previsti dall'artitm 31 del

regolamento, con l'elencazione, quindi, di tutbeini posseduti risultati esistenti alla data delgg&hnaio dell'anno
successivo a quello in cui si sono concluse le ameni di rinnovo. Le operazioni di ricognizionederivalutazione

devono essere sempre eseguite con riferimentoraidasstenti al 31 dicembre; pertanto & necessffatuare tali

operazioni sempre nel secondo semestre dell'amaofiario, periodo in cui eventuali beni acquistath sono soggetti
ad alcuna rivalutazione. Relativamente ai soli bapbili materiali, dovra essere apposto su ciascpeo mezzo di
opportuni sistemi e in modo duraturo, il nome tsituzione scolastica statale, il numero d'inveiota la categoria di
appartenenza (Le categorie attualmente utilizzatenostro Istituto sono la categoria I, la Il €llj. A seconda delle
circostanze e della tipologia dei beni, potra esgél utiimente impiegata una targhetta metallicdi altro materiale,
oppure, qualsiasi strumento idoneo allo scopo, hgurgli elementi sopra identificati siano appostn ccarattere
indelebile e difficiimente rimovibile (potrebbermddisfare tali esigenze, ad esempio: etichette ivagepennarelli

indelebili, incisioni con pirografo, ecc.) e, nalmente, non danneggino o deturpino il bene radativ

Art. 10 - Cancellazione beni mobili dai registri irventariali

Per quanto attiene alla vendita di materiali fumso e di beni non piu utilizzabili si attiva la peslura prevista dal
regolamento di contabilita, art. 34: “I materialiréulta, i beni fuori uso, quelli obsoleti e gliglon piu utilizzabili,
sono ceduti dallistituzione scolastica, con praliveento del Dirigente Scolastico, previa determioiagz del loro
valore calcolato sulla base del valore di inventadiedotti gli ammortamenti, ovvero sulla basewddbre dell’'usato per
beni simili, individuato dalla commissione” di call'art 11 del presente regolamento. “La venditxi@ne previo
awviso da pubblicarsi sul sito web dell'lstitutodBastico e comunicato agli studenti, sulla bas¢éed&ferte pervenute
entro il termine assegnato”. La procedura che sigpim essere € la seguente: 18 a) La commisstenmjnata la
ricognizione materiale dei beni, acquisite le rielazdei sub- consegnatari in merito allo statocin versano i beni
divenuti inutilizzabili, provvede a redigere appasielazione in cui vengono riportate tutte le sl lavoro svolto e
I'elenco dei beni mobili per i quali si proponedilscarico, con I'indicazione del prezzo di ogni bata porre a base
d’'asta. b) Il Direttore dei Servizi Generali e Anmisirativi, nella sua qualita di consegnatariogguto dopo aver
espletato le opportune verifiche ad emettere uisaiome da sottoporre al Dirigente Scolastico, epate la proposta di
scarico dei beni. c) Il dirigente scolastico, asgaila relazione della commissione e la propostcdrico di beni da
parte del Direttore S.G.A provvede ad emettere sippdecreto di discarico inventariale e contestwandita dei beni
non piu utilizzati. Con atto successivo provvedemlanazione di un avviso d’asta da pubblicarealid della scuola e
da comunicare agli alunni. La pubblicazione devereaire almeno 15 giorni prima della data stabilgar
'aggiudicazione della gara. L'avviso d’asta dewntenere il giorno e 'ora in cui avverra I'aggiodzione, il prezzo
posto a base della gara, nonché le modalita dieptazione delle offerte. Il prezzo da porre a kdiasta € quello
individuato dalla commissione, calcolato sulla bdskvalore del bene risultante dall'inventario ek sulla base del
valore dell'usato di beni simili e tenuto conto Idebtato in cui si trovano i beni. Le offerte dewopervenire
all'istituzione scolastica entro la data stabildamezzo posta elettronica. Nel giorno stabilitolfasta, sulla base delle
offerte pervenute si procede alla aggiudicazionenglior offerente, superiore o almeno uguale allquimdicato
nellavviso d'asta. L’asta si conclude con la stasdel verbale di aggiudicazione. Nel caso in eugara sia andata
deserta (nell’avviso d’asta si potra comunque pfexe I'aggiudicazione anche in presenza di unacffdata ai sensi
dell'art. 69 del R.D. n. 827/1924) si proceder&exisi dell’art. 34 comma 3 e comma 4 del regolamdntontabilita,
destinando allo smaltimento i beni fuori uso pagigai tecniche, ovvero nel caso di beni non piliazabili per fini
istituzionali, effettuando la cessione direttamemteattativa privata ad altre istituzioni scolelké o altri enti pubbilici.
Il dirigente scolastico autorizza, con provvedineeftirmale, a provvedere alla cancellazione dalstegidi inventario
del bene e libera il consegnatario e i sub-congagndalle responsabilita di custodia e gestionenesse, dando atto,
nello stesso, dell'avvenuto versamento del cortisfmedi aggiudicazione, in caso di vendita allastvvero dell’esito
della trattativa diretta o smaltimento. La presgmtecedura non & soggetta alla preventiva delidetaConsiglio di
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Istituto; soltanto dopo I'espletamento delle prageddi discarico & opportuno portare a conosceetadnsiglio di
Istituto il materiale discaricato, il decrementd dalore patrimoniale e I'esito dell’eventuale véaddi beni fuori uso o
non piu utilizzabili.

CAPO IV — COMMISSIONE PER IL RINNOVO DEGLI INVENTAR |
Art. 11 - Commissione per il rinnovo degli inventar

Le attivita concernenti il rinnovo degli inventaile operazioni relative alla vendita dei materthdihiarati fuori uso
non possono, per intuibili ragioni, essere svolkeutha sola persona. Per contemperare le esigenzasgarenza,
economicita, garanzia e semplificazione amminist@atle operazioni di rinnovazione degli inventarivendita dei
materiali fuori uso devono essere svolte, quindiyda apposita Commissione per il rinnovo degkirari (di seguito,
Commissione), da nominare con provvedimento formddé Dirigente Scolastico. La Commissione € formata
ordinariamente da tre componenti, deve esseregla, composta come segue: 1. Dirigente (comperdirdiritto) o
un suo delegato; 2. Direttore (componente di dixithella sua qualita di consegnatario e la cutegfzazione alla
Commissione' non & delegabile, salvo circostanzezignali; 3. Componente nominato dal Dirigentd'amabito del
personale docente o del personale amministratdami¢o ed ausiliario (A.T.A.), in possesso di sfieleé conoscenze
tecniche. In casi del tutto particolari, in cui eorichieste specifiche competenze o eccessivo catidavoro, la
Commissione potra essere integrata con altri dogooenti, per cui sara composta da un totale djugrpersone. In
tale evenienza, anche gli altri due componenti @aggii dovranno essere nominati dal Dirigente aeibito del
personale docente o A.T.A. L'affidamento di taledrico alle suddette persone ha la durata necassbespletamento
delle attivita suddette.

Compiti della Commissione sono:

a) Provvedere alla ricognizione dei beni inventadall'lstituto che di norma deve avvenire almesgni 5 anni, cura
(secondo quanto previsto dall'art. 31 del regolaimefa pratica di dismissione dall’lnventario stestei beni resisi
inservibili, verbalizzando i risultati della ricogione e le eventuali proposte di discarico al gerite Scolastico,
nonché le procedure di stima del valore residuatttdbuire ai beni da scaricare.

b) Provvedere alla Rivalutazione dei Beni secondantp disposto dalla normativa vigente ogni diewiaTutta la
documentazione inerente ai lavori svolti restedaattj d'ufficio e conservata secondo la normatngente.

CAPO V — CONSEGNATARIO
Art. 12 - Consegnatario e sub consegnatario

La custodia, la conservazione e l'utilizzazione loemi mobili inventariati € affidata ad agenti resgabili costituiti da:
a) consegnatario b) sub-consegnatari.

Nell'lstituto la maggioranza dei sub-consegnataragpresentata dal personale Docente responsailatratori che
hanno in dotazione tutti i beni dei laboratori imf@tici e scientifici.

Art. 13 - Compiti e responsabilita

Il consegnatario responsabile dei beni assegnblstiihizione Scolastica & il Direttore dei Servidenerali ed
Amministrativi (DSGA). Il Dirigente Scolastico nond, con proprio provvedimento, uno o piu impiedataricati
della sostituzione del consegnatario in caso derass o di impedimento temporaneo. Nel caso di qudatii
complessita o dislocazione dell'lstituzione scat@ssu piu plessi, al Dirigente Scolastico € ricamiota la possibilita di
nomina, con provvedimento formale e vincolanteyrb o piu sub-consegnatari, i quali rispondonoadetinsistenza e
della conservazione dei beni ad essi affidati elsioano al consegnatario le variazioni interverdueante I'esercizio
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finanziario mediante apposito prospetto. E fattdedd ai consegnatari e sub-consegnatari di detegartutto od in
parte, le proprie funzioni ad altri soggetti, rirmado ferma, in ogni caso, la personale respontalii medesimi e dei
loro sostituti.

Le funzioni di consegnatario, pur restando fermegponsabilita del Dirigente Scolastico, sono egplicate:

- Conserva e gestisce i beni dell’lstituzione sstita;

- Distribuisce il materiale di cancelleria, gli stpati e altro materiale di facile consumo;

- Cura la manutenzione dei beni mobili e degli dircBufficio;

- Cura il livello delle scorte operative necessadeassicurare il regolare funzionamento deglciffi

- Vigila sul regolare e corretto uso dei beni adficagli utilizzatori finali, che fruiscono del bem consumano il
materiale;

- Vigila, verifica e riscontra il regolare adempinte delle prestazioni e delle prescrizioni contemsi patti negoziali
sottoscritti con gli affidatari delle fornituck beni e servizi.

Il consegnatario deve, in particolare, curare admegano correttamente e tempestivamente svoltgleest operazioni:

« tenuta dei registri inventariali;

« predisposizione delle etichette inventarialiratfié siano poste su ciascun bene mobile;

» compilazione delle schede indicanti i beni custddl ciascun vano e relativa esposizione all'mtedel vano stesso;

* ricognizione ogni cinque anni e rivalutazione beni inventariati con cadenza decennale;

* provvedimenti di manutenzione o riparazione disgsone di beni deteriorati, danneggiati o perddé ordinarsi
direttamente o da richiedersi agli uffici compeie

» denuncia di eventi dannosi fortuiti o volontariedativa segnalazione ai competenti uffici.

La custodia del materiale didattico, tecnico e r#ttfieo dei laboratori & affidata dal DSGA ai risppé@ docenti (sub-
consegnatari) allo scopo nominati, mediante eledektrittivi compilati in doppio esemplare, sottitticdal DSGA e
dai docenti interessati, che risponderanno dellasexwazione dei materiali affidati alla loro cusédll sub-
consegnatario deve provvedere alla corretta custoddnservazione e utilizzazione dei beni affidalla sua
responsabilita. Egli assume i seguenti compittosmservazione dei beni custoditi nei vani posticsibtsuo controllo; b.
recupero tempestivo dei beni temporaneamente edilic spazi affidati ad altri sub- consegnatari;richiesta di
modifica della collocazione dei beni che siano faa in spazi affidati ad altri subconsegnatadli; richiesta al
consegnatario di interventi di manutenzione o dp@me o sostituzione di beni deteriorati, danratjgi perduti, e.
denuncia al consegnatario o, in caso di urgenzaftainente agli uffici responsabili, di eventi dasinfortuiti o
volontari.

Art. 14 - Passaggi di gestione

Quando il Direttore dei Servizi Generali ed Ammirasivi cessa dal suo ufficio, il passaggio di aegrse avviene
mediante ricognizione materiale dei beni in corditidrio con il consegnatario subentrante, in pnaaedel dirigente e
del presidente del Consiglio di Istituto. L'opei@ze deve risultare da apposito verbale redattaphce esemplare, di
cui uno e conservato presso il competente Uffitisecondo presso il consegnatario e il terzo pastissposizione del
consegnatario cessante, entro 60 giorni dalla ziessadall’Ufficio.

Art. 15 - Utilizzo dei beni al di fuori dell'lstitu to

| seguenti beni mobili inventariati facenti partel gpatrimonio dell’Istituto: « PC portatili, « tetamere, « macchine
fotografiche, ¢ videocamere digitali, * radioregasbri, « videoproiettori,  proiettori diapositive lavagne luminose, ¢
strumenti musicali, « lettori dvd possono esseikzedti, eccezionalmente, all’esterno, solo pettlvita didattica o
altra attivita organizzata dall'lstituto. In tal sza gli utilizzatori debbono, per poter disporre theine all’esterno,
acquisire I’Autorizzazione scritta del Consegnatarisuo delegato dichiarando I'assunzione di resgaitita per I'uso
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del bene prestato. Al rientro del bene in sedemivede alla verifica dell'integrita e funzionamermtel bene. Qualora
vengano riscontrati mal funzionamenti o danneggigngs inoltra segnalazione scritta al Consegnatari

BENI IMMOBILI

Art. 16 - Utilizzazione da parte di soggetti terzidi locali, beni o siti informatici, appartenenti alla istituzione
scolastica o in uso alla medesima

1. Possono essere concessi in uso i locali erlezattture dell'lstituto nei modi, nelle forme e péni previsti dall'art.
38 del D.A.7753 del 28/12/2018 e nel rispetto de&ie@l generali stabiliti dal Consiglio di Istitujger I'utilizzazione dei
locali e delle attrezzature scolastiche (art.45man2 del DA 7753/2018).

2. Il Dirigente Scolastico provvedera a richiedali®ente locale, proprietario della struttura, dabautorizzazione alla
concessione temporanea dei locali a soggetti terzi.

3. Acquisita l'autorizzazione, nel rispetto di qt@mmrevisto dall’art. 38 comma 2, 3 e 4 del D.A53/2018, |l
Dirigente Scolastico puod direttamente stipularevenmzioni, contratti e protocolli d'intesa con iliedenti.

4. L'utilizzazione dei locali potra essere temp@are dovra essere compatibile con le finalita idéliuto stesso
relativamente ai compiti educativi e formativi.

5. 1l concessionario potra utilizzare i locali delcuola anche nel periodo di sospensione dellatattidattiche,
secondo un calendario concordato preventivamente.

6. Il concessionario assume la custodia del beme gsponde a tutti gli effetti di legge, esonerata scuola e I'ente
proprietario dalle spese connesse all’utilizzo.

7. 1l Concessionario ha I'obbligo di disporre tugieanto necessario affinché i locali e le attranzatissegnati siano
riconsegnati nello stesso stato di conservaziomaiisi trovano al momento della concessione.

8. L'Istituto e le autorita scolastiche sono esdatiqualsiasi responsabilita per danni a persocese che dovessero
derivare dall'uso dei locali nel periodo suddetiopdrte dei concessionari. L'istituto declina irlbgni responsabilita
in ordine a materiale, oggetti o altre cose chaygen lasciati incustoditi nei locali al termine ldedttivita svolte.

9. | firmatari della richiesta di concessione dmidli e delle attrezzature assumono personalmehie solido con
I'Ente, Associazione ed Organizzazione che rapptase, la responsabilita della conservazione detiobile e delle
attrezzature esistenti all'interno dei locali. Retd, sono a loro carico tutti i danni da chiuneaisati durante lo
svolgimento dell'attivita oggetto della concessidheso.

10. Il concessionario dovra stipulare una polizgsi@irativa con un istituto assicurativo per Igpogsabilita civile
verso terzi e per eventuali danni ai beni dellaofcaoncessi in uso.

11. La vigilanza sara fatta da personale interd@ stuola, compatibilmente con le risorse a disgpose, previo
compenso di ore di lavoro straordinario secondguiete orario previste dal CCNL del comparto scwidggnte all’atto
della concessione, ivi compresi gli oneri riflessiarico dell’Amministrazione.

12. 1l corrispettivo per I'utilizzo dei locali éailito dal dirigente scolastico e comunque nonrdassere inferiore al
costo derivante dalle utenze, pulizia e/o eventpalsonale di sorveglianza, perché tali prestazianno retribuite con
parte dei proventi accessori in quanto resi a dbterzi.

13. Il Concessionario dovra provvedere al pagameette somme dovute entro i termini e con le madakhdicati
nell'autorizzazione all'uso dei locali.

14. E' data facolta al Consiglio d'Istituto di cedere esenzioni o riduzioni del rimborso spese dmiasi tratti di
attivita di particolare rilevanza promossa da Fpuotdblici ed Enti morali o altri Enti e Associazippier particolari fini
di natura morale, sociale e culturale (es. conqmrbblici, assemblee su temi di pubblico interessayegni di studio e
culturali, stages formativi, etc...).

15. E' da ritenersi comunque gratuita la concessignalora venga richiesta da Enti morali ed Eulikici per motivi
di pubblico interesse e per la durata non supeaa®rni 3.

16. In caso di durata superiore il computo degkrom carico del concessionario va calcolato aingadal quarto
giorno.
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17. | proventi derivanti dalla concessione d’uso i saranno usati prioritariamente per I'acquidi beni e servizi
tesi al miglioramento ed alllampliamento dell’off@formativa.

18. Qualora l'interesse dell’lstituzione Scolasticarichieda, il Dirigente, valutate le esigenzejdenziandolo nel
contratto/convenzione che andra a stipulare coontessionario, potra sospendere la concessione.

19. Il Dirigente Scolastico provvedera a relazienal Consiglio d’Istituto in merito alle autorizzemi concesse e ad
eventuali risorse provenienti dalle stesse, ndlima seduta utile dell’organo collegiale che prale&, nella stessa,
alla destinazione delle nuove risorse tra le agiegi e voci delle uscite del programma annuale.

20. Per quanto non previsto dal presente regolamginfa espresso rinvio alle disposizioni di leggshiamate al
comma 1 ed alle altre disposizioni di legge vigapiplicabili alla fattispecie disciplinata dagltieoli soprascritti.
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